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Corso di Formazione gratuito a Napoli

Articolo1, Agenzia per il lavoro, e UnoEffe Formazione (UnoHolding Family) organizzano a Napoli un corso di formazione gratuito di 160 ore per formare Addetti alla Gestione del Telemarketing e Assistenti Informatici/Amministrativi.

Il corso, che consta di 86 ore di teoria e 74 di pratica, è aperto per 20 partecipanti, ha sede a Napoli con inizio il 29 giugno, dura tre settimane con orario, dal lunedì al venerdì, dalle 9,00 alle 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00.

I moduli del corso sono i seguenti:
1. Normative sulla sicurezza e diritti e doveri dei lavoratori
2. Lavoro in azienda in rispetto della sanificazione degli ambienti
3. Tecniche di comunicazione
4. Tecniche di segreteria
5. Il Telemarketing per prodotti e servizi aziendali
6. Gestione della segreteria attraverso l’utilizzo di prodotti informatici
7. Gestione dei rapporti amministrativi con clienti stranieri
Al termine del corso ci saranno concrete possibilità di assunzioni presso aziende del settore.
Tutti coloro che sono interessati ambosessi (L.903/77) possono inviare il proprio curriculum vitae con l’autorizzazione al trattamento dei dati personali (d.lgs 196/2003) a: 

Articolo1 – Agenzia per il Lavoro

Via G. Porzio, 4 Isola G1 Centro Direzionale – 80143 Napoli

Tel. 081/19562800 – fax 081/19562804 –

e-mail napoli@articolo1.it
Si invitano i candidati a leggere sul sito www.articolo1.it l’informativa sulla privacy (L. 196/03).
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