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Per azienda leader in Italia nei servizi professionali alle imprese

· Assistente di direzione appartenente alle categorie protette Invalidi (Rif. ASSD)
La risorsa si occuperà di supportare a livello operativo la Direzione nella predisposizione di analisi, file, presentazioni e nell’ organizzazione eventi e meeting.

Si richiede:

· Diploma o Laurea;

· Ottima conoscenza della lingua inglese scritta e parlata;

· Buona conoscenza del Pacchetto office (Word, Excel, Posta elettronica, Power Point)

· Esperienza nel ruolo;

· Capacità comunicative e relazionali, doti organizzative, flessibilità e dinamismo. 

Sede di lavoro: Milano.

· Receptionist appartenente alle categorie protette Invalidi (Rif. RCPD)
La risorsa sarà impegnata nello svolgimento delle attività di front office e nella gestione del centralino.

Si richiede: diploma, conoscenza della lingua inglese, buona conoscenza del pacchetto office.

Completano il profilo capacità comunicative e relazionali, doti organizzative, flessibilità e dinamismo.

Orario di lavoro: part-time.

Sede di lavoro: Milano.

L’iscrizione alle liste di appartenenza alle Categorie Protette è requisito fondamentale.

I candidati ambosessi (L.903/77) sono invitati ad Inviare il proprio curriculum vitae citando il riferimento degli annunci a: info@alvinconsulting.it
Alvin Consulting Srl iscritta all’albo agenzie per il lavoro prot 1315 garantisce che i dati saranno trattati e conservati esclusivamente per finalità di selezione presenti e future, garantendo i diritti della privacy art. 7 e 13 del dlgs 196/03. Consultare l’informativa sulla privacy (D.lgs 196/2003) presente sul sito www.categorieprotette.it
